Prevadzkovy poriadok
Sukromna materska skola
HAPPY-TIME

happytume

sukromnd materskd skola

s uc¢innost’ou odo dna 01.09.2025



. Identifikaéné udaje

Zriadovatel: Obéianske zdruzenie Stastna $kélka/HAPPY-TIME
so sidlom Levarska 11, 841 04 Bratislava, Slovenska republika
ICO: 42362661

. DIC: 2024181115

Statutarny zastupca: Ing. arch. Dominika Molnarova
e-mail: zriadovatel@happy-time.sk

Prevadzka: Materska skola HAPPY-TIME SUMAVSKA
Adresa prevadzky: Sumavska 34, 811 02 Bratislava
Kontaktné udaje prevadzky: tel.: +421 948 259 191

e- mail:riaditelka@happy-time.sk

Prevadzkovy poriadok Sukromnej materskej Skoly HAPPY-TIME bol vypracovany v zmysle
zakona €. 355/2007 Z.z., o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov a zakona €. 245/2008 Z. z. o
vychove a vzdelavani (8kolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov, ako aj
vyhlasky MZ SR €. 527/2007 Z.z., o podrobnostiach o poZiadavkach na zariadenia pre deti
a mladez a vyhlasky MZ SR €. 521/2007 Z.z., o podrobnostiach na pieskoviska a vyhlasky
MS SR &. 306/2008 Z.z., o materskej Skole.

Il. Zakladna charakteristika
Druh zariadenia: Sukromna materska 8kola s celodennou vychovnou starostlivostou.

Materska 3kola je prevadzkovana v adaptovanych priestoroch obéianskej stavby.
Zabezpecuje vychovu a vzdelavanie deti predSkolského veku spravidla od 2 rokov do 6
rokov a pre deti s odloZenou povinnou Skolskou dochadzkou. Kapacita materskej Skoly je
Sest tried. Najvy3Si pocet deti zodpovedajuci velkosti vnutornych priestorov (kapacita
zariadenia) je 80 deti. (podla § 3 vyhlasky MZ SR ¢. 527/2007 Z.z., o podrobnostiach o
poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez).

Pre pobyt deti v materskej Skole su k dispozicii nasledovné priestory:

Objekt je spristupneny zo Sumavskej ulice cez hlavny vchod, ktory je situovany na severnej
fasade. Hlavny vchod méZeme charakterizovat ako vstupna hala, z ktorého sa priamo
otvaraju dvere do Satne, dennej miestnosti a hlavnej komunikacnej jednotky. Komunikacnu
jednotku tvori dvojramenné schodisko, ktoré spristupfiuje kazdé podlaZie budovy, ako aj
osobny vytah v centre dispozicie. Na 0.NP sa dalej nachadza jedaleri s kuchynkou

a technicka miestnost, ktora sluzi ako strojoviia. Dispozicia je eSte doplnena toaletou pre
navstevy a miestnostou pre upratovacku.

O poschodie niz8ie sa nachadza 1PP, ktoré je vyuzivané na skladovanie.

1.NP je charakterizované ako typické podlaZie, kde sa nachadzaju denné miestnosti - triedy
pre deti a spalfha. Vystupom zo schodiskového ramena alebo z vytahu sa dostaneme do
chodby, z ktorej su pristupné vSetky hlavné miestnosti tohto podlazia. Spalne a triedy su
priamo prepojené cez prechod cez chodbu. Dalej sa na typickom podlazi nachadza
hygienicka jednotka pre deti so 6 zachodmi s umyvadlami, samostatny stavebne oddeleny
zachod pre personal a sklad.

V objekte sa nachadzaju edte dalSie 2 typické podlaZie s rovnakym dispoziénym rieSenim na
2.NP a 3.NP.

Vstup do aredlu materskej Skoly je zabezpe€eny hlavnou branou, ktora sa po ukonceni
prevadzky zamyka.


mailto:zriadovatel@happy-time.sk

lll. Organizacia rezimu dna a vychovno-vzdelavacej ¢innosti

Vychovno-vzdelavacia €innost v materskej 8kole pozostava z ustalenych organizaénych
foriem. V tychto formach sa vzhfadom na optimalny biorytmus a zdravu Zivotospravu dietata
predsSkolského veku uspokojuju rozmanité potreby a zaujmy.

Prevadzka v materskej Skole po dohode so zakonnymi zastupcami a po suhlase zriadovatela
zacina od 7.00. hod. a trva do 17.30 hod. V pripade prichodu dietata do materskej $koly v
priebehu dfa dohodne zakonny zastupca dochadzku tak, aby nenarusil priebeh &innosti
ostatnych deti.

Usporiadanie dennych &innosti, pravidelne sa opakujucich, je su€astou denného poriadku.
Denny poriadok je dostato€ne pruzny, reaguje na potreby a zaujmy deti pre jednotlivé triedy.
Poskytuje priestor na pokojny, bezpecny a zmysluplny aktivny pobyt kazdého dietata v
materskej Skole. VSetky organiza¢né formy denného poriadku su po pedagogicko-
psychologickej stranke rovnocenné. Maju vplyv na rozvoj osobnosti dietata vo v3etkych
vzdelavacich oblastiach, preto ich pedagogicky usmerfiuju kvalifikovani ucitelia
predprimarneho vzdelavania.

Sucastou denného poriadku su:

* hry a hravé €innosti - spontanne alebo pedagogickym zamestnancom navodzované
hry a hravé aktivity deti. Su€astou hier a hravych ¢innosti su vopred planované
edukacné aktivity.

* pohybové a relaxaéné cvi€enia - obsahuju zdravotné cviky, relaxacné a dychové
cviCenia.

* edukacéné aktivity - cielavedoma, systematicka, zmysluplna, konkrétna vychovno-
vzdelavacia €innost.

* pobyt vonku - obsahuje pohybové aktivity deti, vychadzky, edukacné aktivity. Realizuje
sa denne, vynimkou su dni, kedy su nepriaznivé klimatické podmienky.

* odpocinok - realizuje sa v zavislosti od potrieb dietata.

* cinnosti zabezpecujuce Zivotospravu (osobna hygiena, stravovanie, stolovanie) -
realizuju sa v stanovenom Case. Cas podavania stravy je zohladneny podmienkami
materskej Skoly.

Denny poriadok pre 2 - aZ 4 ro¢né deti je nasledovny:

Cas: Cinnosti:

7,00 - 8,00 hod. schadzanie sa deti v zbernej triede

8,00 - 8,30 hod. ranné cviCenie-joga/ranny kruh, hygiena
8,30 - 9,00 hod. desiata, hygiena

9,00 - 9,40 hod. edukacné aktivity, hygiena

10,00 - 11,30 hod. pobyt vonku, hygiena

11,30 - 12,00 hod. obed, hygiena

12,00 - 14,40 hod. odpocinok (dvoj - az trojrocné deti), hygiena
14,40 - 15,15 hod. olovrant

15,15 - 16,00 hod krazky

16,00 - 17,30 hod. zaujmové €innosti, hry, odchod deti domov (od 16.00

hod. vyzdvihovanie deti zo zbernej triede )

Denny poriadok pre 4 - az 6/7 ro€né deti je nasledovny:

Cas: Cinnosti:

7,00 - 8,00 hod. schadzanie sa deti v zbernej triede
8,00 - 8,30 hod. ranné cvi¢enie-joga/ranny kruh

8,30 - 9,00 hod. edukacné aktivity- pracovné listy/zoSity
9,00 - 9,30 hod. desiata, hygiena

9,30 - 10,00 hod. edukacné aktivity, hygiena

10,00 - 11,40 hod. pobyt vonku

11,40 - 12,00 hod hygiena, priprava na obed

12,00 - 14,30 hod. odpocinok (dvoj - aZ trojro¢né deti)




12,00 - 12,30 hod. obed

12,30 - 14,30 hod. odpocinok, hygiena

14,30 - 15,15 hod. olovrant, hygiena

15,15 - 16,00 hod kruzky

16,00 - 17,30 hod. zaujmové Cinnosti, hry, odchod deti domov (od 16.00

hod. vyzdvihovanie deti zo zbernej triede )

Deti su vedené k dodrziavaniu zasad osobnej hygieny individualne, podla potreby.
Pravidelne sa osobna hygiena uskutocruje pred jedlom, po pobyte vonku a po
popoludiajSsom odpodinku. Po jedle su deti vedené pod odbornym dohfadom zamestnanca
k spravnemu spdsobu umyvania zubov a ostatnych navykov stomato - hygieny. Deti su
vedené aj k pravidelnému spdsobu otuZovania vodou a vzduchom podla spracovaného
postupu otuzovania.

V ramci denného poriadku je vy€leneny dostatoCny €as na pobyt deti vonku. Za jeho
dodrziavanie je zodpovedny povereny zamestnanec, ktory ma sluzbu, tento zodpoveda aj za
bezpectnost deti. Okrem pobytu vonku sa vyuzivaju aj telovychovné aktivity medzi
jednotlivymi ¢innostami a kazdy defi su realizované ranné cvienia vo vyvetranej herni, ktoré
pomahaju detom utvarat navyk na pravidelné cvi¢enie a radost z pohybu.

IV. Organizacia edukaéného procesu

Sukromna materska skola podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti socialno-emocionalnej,
intelektualnej, moralnej, estetickej, rozvija schopnosti a zruénosti, utvara predpoklady pre
dalSie vzdelavanie. Pripravuje deti na Zivot v spolo€nosti v sulade s individualnymi a
vekovymi osobitostami deti. Predprimarne vzdelanie ziska dieta absolvovanim posledného
roCnika vzdelavacieho programu odboru vzdelavania v materskej Skole. Dokladom o
ziskanom stupni vzdelania je osvedCenie o absolvovani predprimarneho vzdelavania.
Vychova a vzdelavanie sa uskutociuje podla Skolskeho vzdelavacieho programu ,HAPPY-
TIME pre nase deti“, ktory bol vypracovany v sulade so Statnym vzdeldvacim programom
ISCED 0 - predprimarne vzdelavanie.

Vychovno-vzdelavacia ¢innost zohladiuje fyziologické osobitosti jednotlivych vekovych
skupin deti, je organizovana tak, aby predchadzala zdravotnym rizikam, a to najma
primeranostou zataZe s ohfadom na vekové a individualne a vyvinové osobitosti deti, ako aj
uplatnenim foriem vyucby, ktoré rozvijaju a podporuju telesné a dusevné zdravie, vedu k
rozvoju individualnych schopnosti deti.

Vychovno-vzdelavacia ¢innost sa realizuje v rovhocennych organiza¢nych formach, ktoré
robia edukacény proces v sukromnej materskej Skole procesom dynamickym, reSpektujucim
spontanne a riadené ucenie sa dietata. Pedagogicki zamestnanci plne zodpovedaju za
bezpectnost deti po€as ich celého pobytu v materskej Skole.

V. Preberanie deti

Ranné preberanie deti zabezpecuje ureny sluzbukonajuci zamestnanec za pritomnosti
zakonného zastupcu alebo osoby, ktora dieta do zariadenia priviedla. Prijima len deti,

u ktorych po vykonani ranného filtra nezistila znamky akutneho ochorenia. Ak sa pri rannom
filtri zistia priznaky ochorenia, dieta méZe prijat len na zéklade potvrdenia od oSetrujuceho
lekara.

V pripade absencie dietata zo zdravotného dévodu je zdkonny zastupca vzdy povinny
predlozit poskytovatelovi, najneskér v prvy den opatovného nastupu dietata do zariadenia
poskytovatela, aktualne potvrdenie lekara alebo pediatra nie starSie ako jeden (pracovny)
den, Ze dieta je vylieCené a zdravé a Ze mdze byt umiestnené v kolektive. Po prijati dietata
do zariadenia je mu umoznené podfa individualnej potreby sa hrat v sulade s dennym
poriadkom. (vid. Skolsky poriadok pre Skolsky rok 25/26, bod Il. Dochadzka deti do materske;j
Skoly).



VI. Organizacia v Satni

Do Satne maju pristup zdkonny zastupca resp. doprovod dietata. V priestoroch Satne a
schodiska sa zakonni zastupcovia pohybuju vyluéne v navlekoch. Pri prezliekani a
odkladani veci do skrinky vedu zakonni zastupcovia v spolupraci s pedagogickym
personalom deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti. Za poriadok v skrinkach zodpoveda
zakonny zastupca alebo nim poverena osoba. Za estetizaciu Satne a za hygienu
zodpovedaju zamestnanci. Za uzamknutie vchodu zodpoveda urCeny sluzbukonajuci
zamestnanec.

VII. Organizacia v umyvarni

Na utieranie ruk pouzivame uteraky. Dieta ma svoj hreben, pripadne zubnu kefku a pohar,
vSetko oznacené menom alebo znackou. Za pravidelné Cistenie a suchu podlahu a hygienu
umyvarne zodpoveda uréeny prevadzkovy zamestnanec. Deti sa v umyvarni zdrZiavaju len
za pritomnosti pedagogického zamestnanca, ktora ich uci zakladnym hygienickym navykom
a sebaobsluhe. Za celkovu organizaciu deti v umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie WC a
dodrzanie prisludnych hygienickych, zdravotnych a bezpecnostnych predpisov zodpoveda
sluzbukonajuci pedagogicky zamestnanec a iny personal.

VIIl. Organizacia v spalni

Poc&as popoludriajSieho oddychu v spalni dba pedagogicky zamestnanec na spravne
rozloZenie leZadiel, na Cistotu postefnej bielizne, primerané obleCenie deti (pyzamo) a
Cistotu osobnej bielizne deti. Kazdé dieta ma svoje lehatko s postefnou bielizfiou. Oblecenie
si deti ukladaju na stoliCku oznacenu menovkou, obuv ma dieta pri lehatku. Od
odpocivajucich deti pedagogicky zamestnanec neodchadza, individualne pristupuje k detom,
ktoré nepocituju potrebu spanku. Zabezpeci pravidelné vetranie spalne v ¢ase od 15.00 do
17.30 hod. vetranim cez oknd, po€as spanku deti prevetravanim v zimnych mesiacoch, v
letnych mesiacoch sa vetra po€as noci z dévodu ochladenia. V letnych mesiacoch sa deti
prikryvaju iba navlieCkou.

IX. Pobyt deti vonku

V zaujme zdravého psychosomatického rozvoja dietata sa pobyt vonku realizuje kazdy deh.
Vynimkou su nepriaznivé klimatické podmienky (najma vichrica, teploty pod -10 C, prudky
dazd, nadmerné znecistenie ovzdusia). V jarnych a letnych mesiacoch sa pobyt vonku
upravuje vzhladom na intenzitu sine€ného Ziarenia a zaraduje sa 1-2 krat poc€as dna,

v dopoludiajsich a odpoludhnajSich hodinach. Pobyt vonku sa realizuje premyslene a
planovite tak, aby bol pre deti zaujimavy a pritazlivy. Su€astou pobytu vonku su pohybove,
relaxané, Sportoveé, poznavacie aktivity deti, vychadzky a edukacné aktivity, loptové hry,
hudobno-pohybové hry, pobyt deti na pieskovisku a iné ¢innosti.

Poclas pobytu deti vonku zabezpeéuju pedagogicki zamestnanci detom plnohodnotnu
organizovanu &innost. ZvySenu pozornost venuju detom pri dodrziavani poziadaviek
bezpec€nosti a ochrany ich zdravia v zmysle prislusnych vSeobecnych zavaznych pravnych
predpisov a pokynov riaditelky materskej Skoly.

X. Obmedzenie alebo do¢asné prerusenie prevadzky materskej Skoly
Prevadzka sukromnej materskej Skoly sa obmedzi alebo doasne prerusi:

- v pripade S§kolskych prazdnin zimnych/letnych materska Skola zatvara prevadzku na 5
tyzdnov tj. dva tyZzdne poc€as zimnych prazdnin a 3 tyZdne pocas letnych prazdnin, kedy je v
sukromnej materskej Skole menej deti tj. jul/august. Ostatné tyzdne sa pri znizenom pocte
deti triedy spéjaju.

- Prevadzka sukromnej materskej Skoly moze byt obmedzena zluCenim tried, ak bude
prihlasenych na obdobie prazdnin a predlZzenych vikendov menej ako 50% deti. Prevadzka
materskej Skoly méze byt do€asne dlhodobo prerusend, ak bude prihlasenych na obdobie



prazdnin a predizenych vikendov menej ako 30% deti; V &ase obmedzenia prevadzky su
deti sustredené v jednej alebo v dvoch triedach (podla po&tu nahlasenych deti).

-v pripade pandémie chripky alebo inej infekénej choroby, ak pocet nepritomnych deti z

ddvodu ochorenia na chripku alebo inu infek&nu chorobu prekroéi:

* 15% z celkového poctu deti, zdrzi sa Skola organizovania Skolskych vyletov, exkurzii a
ostatnych hromadnych podujati

* 20% z celkového poctu deti, oznami tuto skutoCnost Skola prisluSnému regionalnemu
uradu verejného zdravotnictva, prerusi ¢innost’ vSetkych kruzkov, zrusi vSetky mimoskolské
aktivity

» 30 % z celkového poctu deti, Skola tuto skuto€nost bezodkladne oznami prislusnému
Regionalnemu uradu verejného zdravotnictva. Na zaklade rozhodnutia/odporucania
Regionalneho uradu verejného zdravotnictva v Bratislave (alebo Uradu verejného
zdravotnictva SR) bude sa riaditel materskej Skoly, pripadne zriadovatel, riadit tymto
odporucanim doCasne prerusi prevadzku Skoly z dévodu vysokej chorobnosti alebo
vyskytu prenosného ochorenia na ¢as nevyhnutny.

* 70% z celkového poctu personalu MS z dévodu choroby,

-z rozhodnutia (opatrenia) statu (ako napr. v pripade pandémie COVID-19) alebo
v pripadoch vyssej moci (napriklad povodne, kalamity, problémy s obmedzenou dopravou
pocas summitov);

- v pripade havarijného stavu alebo z technickych priéin, t.j. v pripade prerusenia
dodavky plynu, vody, elektriny alebo tepla, ak klesne teplota pod 18 stupfiov C tri po sebe
nasledujuce dni, alebo jeden def pod 16 stupriov C a v pripade havarijného stavu a/alebo
pre potrebu vykonania vSetkych udrziavacich, opravnych a dezinfekénych prac, pocas
ktorych sa nesmie dieta nachadzat v priestoroch SMS pre zachovanie jeho bezpecia;

pricom zriadovatel/riaditel bezodkladne oznami zakonnym zastupcom obmedzenie alebo

doCasné preruenie prevadzky informativnym e-mailom a oznamom na vchodovych dverach

s uvedenim bliZ8ich informacii ohfadne obmedzenia prevadzky alebo doby prerusenia.

Pocas doby obmedzenia prevadzky alebo doCasného preruSenia prevadzky z dévodov
uvedenych v tomto prevadzkovom poriadku su zakonni zastupcovia nadalej povinni platit
poplatok za starostlivost v aktualnej vySke uvedenej v zmluve a platobnom poriadku resp. v
Cenniku, t.j. zakonni zastupcovia nemaju narok pozadovat vratenie zaplateného poplatku
ani zlavu za obdobie, v ktorom Skola fungovala v obmedzenom rezime alebo pocas ktorého
bola prevadzka materskej Skoly preruSena.

Xl. Postup pri priznakoch ochorenia dietat’a

Ak sa u dietata poCas dfia prejavia priznaky ochorenia, je povinnostou pedagogického
zamestnanca dieta umiestnit v izolaCnej miestnosti, resp. izolovat dieta od ostatnych deti,
zabezpedit nad nim dohlad a bez mesSkania informovat zakonného zastupcu dietata.
Zakonny zastupca je povinny na zaklade Ziadosti pedagogického personalu bezodkladne
vyzdvihnut dieta do 2 hodin v priestoroch Skdlky.

XIl. Postup pri vyskyte prenosného parazitarneho ochorenia v predSkolskom
zariadeni

*Pri akomkolvek podozreni pedagogického zamestnanca na mozny vyskyt vSi (dieta sa
Skrabe, je nekludné, nesustredené, pohladom, prezeranim vlasovej ¢asti hlavy) oznami tato
skuto€nost vedeniu materskej Skoly a zakonnému zastupcovi dietata.

*Do prichodu zakonného zastupcu dieta izoluje od kolektivu.

*Ucitelka dohliadne, aby vrchny odev (hlavne Ciapky, Saly), osobna a postelna bielizen,
hrebene a dalSie predmety, s ktorymi priSla hlava dietata podozrivého zo zavs$ivavenia do
styku, neboli spolo¢ne ulozené (v Satni, na veSiakoch a pod.) s odevmi a predmetmi
ostatnych deti, prip. aby ich iné deti nepouzivali.

* UCitel zakonnému zastupcovi odporuci navstivit prislusného obvodného pediatra za ucelom
potvrdenia diagndzy zavSivavenia a podla jeho pokynov zabezpedit odvsivavenie dietata.
Zaroven ho poZiada postelnu a osobnu bielizeh dietata vyvarit prip. vyprat pri vysokych
teplotach, dékladne vysusit a vyzehlit.



*Pokial pranie postelnej bielizne a iného pradla zabezped&uje prisludné zariadenie, je nutné
ho vyvarit, vyprat pri vysokej teplote, vysusit a vyzehlit. Dezinsekcii je nutné podrobit aj
predmety, ktoré prisli do styku s vlasovou €astou hlavy (hlavne hrebene), a to vyvarenim,
resp. postriekanim pripravkom BIOLIT na lezuci hmyz.

*Vedenie materskej Skoly zabezpedi informovanie vSetkych zakonnych zastupcov
(informanym e-mailom alebo zvolanim rodicovského zdruzZenia), ze v materskej Skole sa
vyskytli v8i. Zarover budu zakonni zastupcovia informovani, Ze ucCitelky materskej Skoly,
s cielom zabranit' dalSiemu Sireniu sa tohto ochorenia a v sulade s regionalnym uradom
verejného zdravotnictva odsuhlasenym prevadzkovym poriadkom materskej Skoly, budu
v detskych kolektivoch vykonavat preventivne opatrenia. Vedenie materskej Skoly tiez
poziada zakonnych zastupcov o sucinnost, tzn. aby taktiez priebezne kontrolovali vlasy
u svojich deti.

*Ucitelka v detskom kolektive nasledne vykonava preventivne opatrenia, a to priebeznym
sledovanim charakteristickych prejavov mozného vyskytu vsi u dal8ich deti, pri¢om v ramci
ranného filtra detom vhodnym spdsobom prezrie aj vlasovu €ast' hlavy.

*Opatovny nastup dietata do materskej 8koly je mozny iba po predlozeni potvrdenia od
lekéara, Ze dieta je zdravé.

XIll. Ohniskova dezinfekcia

Vykonava sa v pripade vyskytu prenosného ochorenia, nariaduje a kontroluje ju organ
verejného zdravotnictva. M6zZe sa vykonavat aj na pokyn oSetrujuceho lekara.

XIV. Dezinfekcia

Nicia sa fiou choroboplodné zarodky pdsobenim chemickych latok alebo fyzikalnych,
pripadne kombinaciou obidvoch spésobov. Na u¢innu ochrannu dezinfekciu je potrebné
dodrzat’ dvojetapovy postup. Prva etapa predstavuje dokladni mechanicku o€istu. Druha
etapa je samotna ochranna dezinfekcia. Pri vybere vhodného dezinfek&ného prostriedku sa
prihliada, aby latka pdsobila v kratkom expozi€énom €ase a v nizkych aplikacnych
koncentraciach. Pri volbe a manipulacii je nutné brat' do Uvahy toxicitu a pouzivat osobné
ochranné pomd&cky a spravne zlikvidovat' zvysky. Dezinfekcia sa vykonava vzdy bez
pritomnosti deti.

XV. Stravovanie deti

Stravovane deti je zabezpecené prostrednictvom vydajnej Skolskej jedalne, ktora sa
nachadza v priestoroch materskej 8koly a v sulade s dennym poriadkom. Za kvalitu

a predpisané mnoZstvo stravy zodpoveda povereny zamestnanec, za pitny rezim deti
pedagogicki zamestnanci. Strava sa vydava vo vydajni jedal za pomoci povereného
pracovnika. Deti su vedené k spravnym stravovacim navykom a kulture stolovania. Do
jedalneho listka su vpisované energetické a zakladné nutri¢né udaje o podavanej strave,
jedalny listok je pre informaciu zakonnych zastupcov vyveseny v Satni deti.

Na pitny rezim su zabezpe€ené napoje — pitna voda, €aj — hygienicky vyhovujucim
spbsobom. Pitny reZim je zabezpec€eny pri hlavhom aj doplnkovom jedle. Detom
dochadzajucim do 3kblky na cely defi je zabezpe€ené podavanie desiaty, obedu a olovrantu.
Detom dochadzajucich na doobedny pobyt je zabezpelena desiata a obed. Ak ma dieta
vazne zdravotné problémy (alergie, diéty, intolerancie) a vyZaduje Specialnu stravu, zakonny
zastupca prilozi k zmluve potvrdenie od lekara.

Do Skoly je prisny zakaz dovaZania vlastnej stravy pre dieta z hygienickych dévodov.
Potrebné diéty na zaklade potvrdenia lekara a lekarskej spravy zabezpecuje 8kola
prostrednictvom zazmluvneného partnera, ktry ma opravnenie na pripravu jedal pre
materské Skoly.

XVI. Zabezpecéenie dostatoéného mnozstva pithej vody
Materska Skola je zasobovana pitnou vodou z verejného vodovodu v dostatoénom mnoZstve.

Na jedno dieta a defi pripada najmenej 60 litrov vody, ¢o je mozné dokladovat' spotrebou
pitnej vody v zariadeni podla meraca. Tepla voda sa pripravuje pomocou elektrického ohrevu



a pre deti je dostupna len cez mieSaciu batériu, ktord obsluhuje pedagogicky personal.
Namiedana voda nepresahuje teplotu 45°C. Kontrola kvality vody sa zabezpecuje odbornou
skudkou a rozborom vody certifikovanou spolo€énostou.

XVII. Cistota s udrzba priestorov predskolského zariadenia

Na upratovanie sa pouZivaju roztoky syntetickych Cistiacich pripravkov v koncentraciach
odporucanych vyrobcami, ktoré sa pripravuju v teplej vode, a ktoré nie su zaradené medzi
nebezpecné chemicke latky a nebezpeéné chemické prostriedky. Za nakup spravnych
Cistiacich prostriedkov zodpoveda povereny zamestnanec materskej Skoly. Pri upratovani sa
pouzivaju klasické ru¢né pombcky, umyvacie a Cistiace nastroje, ktoré su pouzivané na
predpisany ucel a odporuéenie vyrobcu. Pomécky na upratovanie, Cistiace a dezinfekéné
pripravky su uloZené v sklade Cistiacich potrieb mimo dosahu deti a za ich uloZenie
zodpoveda upratovacka. Pouzité pombcky na upratovanie sa po pouziti dezinfikuju a susia
mimo priestorov pre deti.

Pri dennom upratovani sa realizuju tieto &innosti:

- vetranie miestnosti, utieranie prachu na poli¢kach, parapetnych doskach;

- zametanie vSetkych priestorov, utieranie podlah a chodieb, Satni navihko;

- vysavanie kobercov v triedach a podla potreby aj v inych priestoroch;

- utieranie dlazby vo WC, umyvarni;

- dezinfekcia vSetkych WC a vSetkych priestorov dezinfekEnymi prostriedkami;
- umyvanie schodist vratane zabradli s pridanim dezinfek&ného prostriedku;

- vynasanie odpadkov a odpadkovych koSov;

- zbieranie papiera a odpadkov v areali materskej Skoly;

- doplfiovanie navlekov

- dezinfekcia vzduchu pomocou germicidnych Ziari€ov v priestoroch materskej koly

Pri ty?dennom upratovani sa realizuju tieto €innosti:

- umyvanie obkladov, ometanie stien vo v3etkych priestoroch, aj vo vstupnych Castiach
budovy;

- Gistenie hreberiov;

- oSetrovanie a leStenie nabytku;

- pranie a doplfiovanie navlekov;

- Cistenie a umyvanie hraciek;

-vymena pyzam;

- doplhanie jednorazovych papierovych uterakov do zasobnikov

- dezinfekcia priestorov 0zénom

Pri mesadnom upratovani sa realizuju tieto €innosti:
- dékladné Cistenie a tepovanie kobercov;

- vymena postelnej bielizne ( jeden krat za 20 dni);
- pranie textilnych hraciek;

- vysavanie matracov;

Pri polroénom upratovani sa realizuju tieto €innosti:

- Cistenie svietidiel, okien, okennych ramov, skriniek na Saty, tepovanie kobercov;
- dezinfekcia vSetkych priestorov;

- dezinfekcia, pranie a susenie paplénov, vankusov, matracov;

- Cistenie ostatnych priestorov.

XVIII. Starostlivost’ o vonkajsie priestory detského ihriska a pozemku predskolského
zariadenia

Pozemok materskej Skoly nie je oploteny. Ihrisko vo vnutrobloku je zariadené preliezkami
rézneho typu, hojdackami, Smykackami a je spevnena plocha chodnikov. Ostatna ¢ast
pozemku je zatravnena.

Mestskymi/obecnymi sluZzbami je zabezpe€ené pravidelné kosenie travnatej plochy
minimalne jedenkrat za mesiac, hracie a Sportové plochy pocas sezény pravidelne Cisti,
polieva vodou.



Preliezky a hojdacky su vyhotovené z kovového materialu. Natery sa obnovuju kazdy Skolsky
rok. Prehliadka celistvosti konstrukcii sa vykonava dvakrat roéne a nasledne podla potreby
ddjde k odstraneniu a oprave poskodenych &asti. Na bezpeénost’ pohybu deti po preliezkach
a hojdackach dozera pedagogicky dozor.

XIX. Skladovanie a manipulacia s postelnou bieliziiou, frekvencia jej vymeny

TyZdenne sa zabezpeluje vymena pyZamiek deti prostrednictvom zadkonnych zastupcov, za
kontrolu zodpoveda pedagogicky zamestnanec. Postelna bielizefi sa meni raz za tri tyZdne
prostrednictvom odbornej firmy. Zodpovedny je povereny zamestnanec Skoly.

XX. Zneskodnovanie tuhého a tekutého odpadu

Komunalny odpad z miestnosti predSkolského zariadenia vynasaju upratovacky do
odpadovych nadob, ktoré su umiestnené na vonkajSom stanovisti v samostatnej ¢asti pred
arealom. Po vyprazdneni sa nadoby umyvaju a nasledne dezinfikuju podla uvedeného
navodu. Vyprazdhovanie vonkajSich odpadovych nadob zabezpecuje OLO jeden krat do
tyzdna. Okrem toho sa v materskej 8kole separuje iny odpad — papier, PVC, sklo. Za Cistenie
zodpoveda upratovacka.

Odkanalizovanie je zabezpec€ené verejnou kanalizaciou.
XXI. Pokyny pre zamestnancov materskej Skoly

Pokyny su spracované samostatne s ohfadom na zabezpecenie trvalého dozoru nad detmi.

Tvoria prilohu prevadzkového poriadku.

*Pokyny pre zamestnancov obsahuju vypracovany Pracovny poriadok pre pedagogickych
a ostatnych zamestnancov $kol a Skolskych zariadeni vydany MS a Skolsky poriadok.

*Kazdy zamestnanec je povinny pri prichode do zamestnania zapisat sa do knihy
dochadzky.

*Dochadzka zamestnancov je evidovana individualne - zvlast pre pedagogickych,
prevadzkovych i pracovnikov Skolskej vydajne jedal.

*Opustenie pracoviska je dovolené len s podpisanou priepustkou, ktoru si potom
zamestnanec pripoji ku svojej mesacnej dochadzke.

*Pre plynulu prevadzku zariadenia je kazdy zamestnanec povinny vopred nahlasit
planovanu nepritomnost v praci.

*Materska Skola je otvorena od 7.00 hod, kedy sa deti schadzaju v zbernej triede.

*V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpec€nost deti sa zamestnanci zariadenia riadia
v8eobecne zavaznymi pravnymi predpismi.

*Pedagogicki zamestnanci dodrziavaju hygienické zasady, hygienu pedagogického procesu
a riadia sa predpismi na zaistenie bezpeénosti a ochrany zdravia pri praci a vychove. Vedu
k dodrziavaniu tychto zasad aj zverené deti.

*Pedagogicki zamestnanci su povinni oznamit' riaditelke Skoly nedostatky a zavady, ktoré by
mohli ohrozit bezpeénost, alebo zdravie pri praci.

*Pedagogicki zamestnanci su osobne zodpovedné za ochranu a bezpec€nost deti v ase od
prebratia po odovzdanie inej pracovnitke zariadenia, zakonnému zastupcovi dietata, €i inej
splnomocnenej osobe.

*Pedagogicki zamestnanci riadia €innost’ tak, aby predchadzali moZznym urazom.

*Pedagogicki i prevadzkovi zamestnanci sa staraju o zabezpecenie trvalého dozoru nad
zverenymi detmi.

*Pedagog/asistent od deti neodchadza ani po€as spanku, dba na primerané oblecenie
a odpocinok vo vyvetranej miestnosti.

*Za dodrZiavanie hygleny prlestorov MS a ochranu zdravia deti zodpovedaju aj prevadzkovi
zamestnanci v rozsahu im ur€enej pracovnej napline.

*Ochrana spolo¢ného a osobného majetku i bezpecnosti deti je zaistena bezpecnostnymi
zamkami.



XXIl. Pokyny pre navstevnikov

Do zariadenia moZze vstupit len zdkonny zastupca dietata, tomuto je dieta odovzdané.
Pohyb cudzich oséb zariadeni je vzdy len so suhlasom zriadovatela a v sprievode
zamestnancov zariadenia. Osoba je povinna sa identifikovat a zapisat sa do Knihy navstev,
ktora je pristupna na prizemi s miestnosti kuchyna. Pre navstevnikov predskolského
zariadenia priloha €. 2 Skolského poriadku SMS HAPPY-TIME uverejnena na webovej
stranke Skoly a v priestoroch 3atne.

XXIIl. Pokyny pre zakonnych zastupcov

Materska Skola vyuziva na komunikaciu so zakonnymi zastupcami
administrativny a komunikacny systém - aplikaciu "Edupage”.

Povinnostou zakonnych zastupcov je stiahnutie aplikacie Edupage alebo inej aplikacie
uréenej poskytovatelom najmenej 5 kalendarnych dni pre nastupom a/alebo pocas
adaptacného pobytu dietata.

Po instalacii aplikacie odporucame, aby zakonny zastupca povolil
aplikacii zasielanie notifikacii, na zaklade ¢oho bude zakonny zastupca priebezne
informovany o aktualnom diani v sukr. materskej Skole.

Zakonny zastupca obdrzi na nim ur€eny e-mail odkaz s interaktivnym formularom pre
aktualizaciu a digitalizaciu pozadovanych udajov a dokumentov, a to najma

osobnych udajov dietata, zakonného zastupcu a osdb poverenych vyzdvihnutim dietata,
kontaktov, zdravotnych zaznamov, udajoch o alergiach a pod.

Prostrednictvom aplikacie dostava zakonny zastupca informacie o dietati, o dennom
programe, fotky, aktuality. Ohlasenie nepritomnosti dietata je spravované vylu¢ne cez
aplikaciu. Pri vyuzZivani aplikacie v8etky zdielané fotografie, informacie a dalSie informacie
zostavaju majetkom Skoly.

XXIV.Plan opatreni pre pripad mimoriadnych udalosti a havarii, vratane telefonnych
Cisel tiesfiovych volani a zoznamu najdélezitejSich institucii

V pripade nebezpecenstva musia zamestnanci i deti rychlo, a Co najbezpecnejsie opustit
priestory budovy. Unikové cesty a nudzové vychody vedu ¢o najkratSou cestou na volné
priestranstvo alebo do bezpeéného priestoru. Ur€ené unikové cesty a nudzové vychody su
oznacené znackami, trvanlivé a zretelne Citatelné. Pri unikovych znackach je umiestneny
unikovy plan.

V materskej Skole je spracovana kompletna dokumentacia protipoziarnej ochrany.
Zamestnanci Skoly su pravidelne Skoleni. V jednotlivych pavilénoch su oznaCené poziarno-
evakuacné plany, unikové cesty a je stanovena protipoziarna hliadka. Skola ma
zabezpeleny dostatok hasiacich pristrojov v zmysle platnej legislativy. Hasiace pristroje su
na ur¢enych miestach. Zamestnanci skoly su zodpovedni za dodrziavanie predpisov
protipoziarnej ochrany.

V pripade vzniku mimoriadnej epidemiologickej situacie je za matersku Skolu poverena
kontaktna osoba Mgr. Ludmila Medvecova, tel. +421 948 259 191, e- mail: riaditelka@happy-
time.sk.

Prostrednictvom nej sa v spolupraci a na zaklade vydanych opatreni RUVZ so sidlom v
Bratislave - Ruzinov zabezpec€uju potrebné aktivity: informovanost’ zdkonnych zastupcov,
spolupraca s lekarmi primarnej starostlivosti pre deti a dospelych, vykon ohniskovej
dezinfekcie a iné. V pripade inych mimoriadnych udalosti je zodpovednou a kontaktnou
osobou riaditelka materskej Skoly.
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Telefénne Eisla tiesfiovych volani:

Rychla lekarska pomoc 112/155
LSPP 48311 11
Detska ambulancia

Nemocnica s Poliklinikou — spojovatel'ka 481 61 11
Poziarny utvar 112/150
Policajny zbor 112/158

XXV. Uplatnovanie zakona NR SR €. 377/2004 Z.z. o ochrane nefajéiarov a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

V materskej Skole sa reSpektuje zakaz fajCenia. Na vstupe do budovy je umiestnené na
viditelnom mieste bezpe&nostné a zdravotné oznacenie zakazu fajéenia s oznamom

s informaciou, kde a na ktorych kontrolnych organoch, ktoré su povinné vykonavat kontrolu
dodrziavania tohto zdkona je mozné podat oznamenie o poruSovani tohto zakona.
Zamestnavatel kontroluje zamestnancov.



